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新北市中和區光復國民小學輔導處工作實施要項 
 
 

 
工 作 
項 目 實 施 要 點

工 作

進 度

主 辦

單 位

協 辦 
單 位 

實 施

對 象
執行檢討

完 成未完成

壹、輔導

活動組織

的建立 

一、輔導處遴聘組長、輔導教師。 八月 輔導處 各處室    

二、成立輔導計畫執行小組。 八月 輔導處 各處室    

貳、擬定

輔導活動

實施計畫 

一、擬定工作計畫及行事曆。 八月 輔導處 
輔導活動

執行小組 
全體教師

  
二、召開輔導工作會議。 九月 輔導處   
三、公布實施輔導工作計畫。 九月 輔導處   

參、 
溝通輔導

觀念 

一、辦理教師輔導知能進修研習。 適時 輔導處 各處室 

全體教師

  
二、進行教師諮商。 經常辦理 輔導處 各處室   
三、提供教師輔導知能資訊。 經常辦理 輔導處 各處室   
四、鼓勵教師參與校外相關研習。 經常辦理 輔導處 各處室   
五、佈置輔導專欄。 適時 輔導處 各處室   
六、出刊親師交流道。 適時 輔導處 各處室   

肆、 
建立資料 

一、建立一年級新生基本資料。 九月 級任教師 輔導處 一年級   
二、二到六年級基本資料追蹤紀錄 十月 級任教師 輔導處 2-6 年級   
三、轉出入學生資料移轉補充。 適時 輔導處 教務處 全體教師   
四、保管與運用資料。 適時 輔導處 級任教師 全體教師   

伍、 
生活輔導 

一、實施新生入學輔導。 八~十月 輔導處 各處室 新生   
二、實施轉學生輔導。 適時 輔導處 輔導處 轉學生   
三、舉辦班級慶生會。 每月 輔導處 級任教師 全校   
四、實施「小團體輔導」。 經常辦理 輔導處 級任教師 全校   
五、中輟生輔導。 經常辦理 輔導處 學務處 中輟生   
六、兒童輔導信箱。 經常辦理 輔導處 全體教師 全校   
七、實施個別晤談。 適時 輔導處 全體教師 個案   
八、五年級生理衛生輔導。 適時 健康中心 輔導處 五年級   
九、假期生活安全與休閒輔導。 二、六月 輔導處 學務處 全校   

陸、 
學習輔導 
 

一、學科成就測驗。 適時 教務處 輔導處 全校   
二、班級學習輔導。 全年 級任教師 教務處 全校   
三、實施新生輔導。 適時 輔導處 教務處 新生   
四、畢業生升學輔導。 六月 教務處 輔導處 畢業生   
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柒、 
認輔制度 

一、中輟生之認輔輔導。 適時 輔導處 

級任教師 

中輟學生   
二、特殊需要學生安排認輔。 適時 輔導處 個案學生   
三、認輔教師座談會。 適時 輔導處 認輔老師   
四、安排認輔教師參加個案研討會 適時 輔導處 認輔老師   
五、運用社會資源，鼓勵認輔學生 經常辦理 輔導處 全體教師   

捌、 
性別平等

教育 

一、蒐集相關法規，擬訂年度實施

計畫 經常辦理 輔導處     

二、印發輔導刊物相關資訊。 經常辦理 輔導處     
三、舉辦輔導影片賞析。 適時 輔導處     
四、辦理性別平等研討會 適時 輔導處     
五、辦理性別平等教育教師進修。 適時 教務處 輔導處    
六、舉辦兒童自我保護課程。 適時 輔導處     
七、配合各科教學，落實並檢視相

關課程。 經常辦理 輔導處 教務處    

八、辦理性別平等教育教學觀摩。 適時 輔導處 教務處    
九、繪製危險地圖。 適時 總務處 輔導處    
十、宣導相關之事項及觀念。 經常辦理 輔導處     

玖、 
生涯輔導 

一、擬定年級實施計畫。 九月 輔導處     
二、列入輔導知能研習主題。 適時 教務處 輔導處    
三、配合課程融入教學。 適時 全體教師     
四、辦理相關主題之教育活動。 適時 輔導處     
五、列入班會討論議題。 適時 級任老師     
六、戲劇表演。 適時 級任老師     
七、我的未來（討論、發表、繪畫） 適時 級任老師     
八、升學輔導。 適時 輔導處     
九、生涯輔導專題刊物。 適時 輔導處     
十、溝通理念、建立共識。 經常辦理 輔導處     
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拾、 
特殊教育 

一、建立全校特殊兒童名冊。 適時 輔導處 資源班 全校   
二、加強各類身心障礙兒童教育安

置。 
適時 輔導處 資源班 個案   

三、實施特殊兒童輔導。 適時 輔導處 資源班 個案   
四、在家自行教育輔導。 適時 輔導處 資源班 個案   
五、協助特殊兒童教育代金申請。 九月 輔導處 資源班 個案   
六、實施認輔計畫。 九月 輔導處 各處室 全校   

拾壹、 
實施心理

測驗 

一、瑞文氏彩色圖形推理測驗。 三、四月 級任教師 輔導處 一年級   

二、瑞文氏黑白圖形推理測驗。 十二月 級任教師 輔導處 四年級   

拾貳、 
親職教育 

一、舉辦一年級新生家長座談會。 九月 輔導處 級任教師 一年級   
二、舉辦全校家長親職教育座談

會、家長日 
適時 教務處 各處室 全校   

三、舉辦親職成長團體。 全年 輔導處 家長會 家長   
四、設置親職諮詢專線 全年 輔導處 全體教師 家長   
五、辦理家庭訪視。 每月 輔導處 級任教師 全校   

拾參、 
志工制度 

一、招募並建立志工服務隊。 九月 各處室 各處室 家長   
二、舉辦志工授證、講習。 十月 各處室 輔導處 家長   
三、實施志工研習進修。 全年 各處室 家長會 家長   
四、辦理志工聯誼成長活動。 適時 各處室 家長會 家長   
五、表揚志工。 五月 各處室 輔導處 家長   

拾肆、 
評鑑 

一、召開輔導工作檢討會。 六月 輔導處 各處室 全校教師   

二、校內輔導活動自我評量。 六月 輔導處 各處室 全校教師   
 


